ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 10/2018

DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W SWIDNIKU
z dnia 4 czerwca 2018 roku w sprawie:

wprowadzenia zmian w Regulami;\ie organizacyjnym Powiatowego Urzedu Pracy w
Swidniku

Na podstawie Uchwaty Nr 59/20/18 Zarzadu Powiatu w Swidniku z dnia 28 maja 2018 roku,
zarzadza sie co nastepuje:

§1

W Regulaminie organizacyjnym PUP w Swidniku uchwalonym na podstawie Uchwaty Nr
13/3/2016 Zarzadu Powiatu w Swidniku z dnia 29 stycznia 2016 roku, wprowadzonego w
2ycie Zarzadzeniem nr 9/2016 Dyrektora PUP w Swidniku z dnia 17 lutego 2016 roku,
wprowadzam zmiany stanowigce zatgcznik nr 1i 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia tj. przekazanie kierownikom komérek organizacyjnych z
obowigzkiem zapoznania podlegtych pracownikéw oraz umieszczenia zmian w wersji
elektronicznej na wybranym dysku, powierzam witasciwemu pracownikowi ds.
organizacyjnych .

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

1.Z-ca Dyrektora ds. Ewidencji i Swiadczen
2. Gt. ksiegowa

3. Kierownik Dziatu PP

4. Kierownik Dziatu RP

5. Kierownik Dziatu OR



Zatacznik nr 1 do uchwaty nr 59/20/2018
Zarzadu Powiatu w Swidniku
z dnia 28 maja 2018 r.

W Regulaminie organizacyjnym Powiatowego Urzedu Pracy w Swidniku stanowigcego zatacznik nr 1
do Uchwaty nr 13/3/16 z dnia 29 stycznia 2016 r Zarzadu Powiatu w Swidniku w sprawie uchwalenia
Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Swidniku wprowadzonego w zycie
zarzadzeniem Dyrektora PUP w Swidniku z dnia 17 lutego 2016r, wprowadza sie nastepujace
zmiany:

Art.1

w § 2 dotychczasowy pkt 15 otrzymuje brzmienie :

15) Ustawie- nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r o promoc;ji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2017 r, poz. 1065 z pézn. zm.),

Art.2

w § 4 ust. 1 dotychczasowy pkt 1 otrzymuje brzmienie:

1)Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2017 r,
poz. 1065 z pdzn. zm.) oraz przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie,

Art.3
w § 4 ust.1 dotychczasowy pkt 2 otrzymuje brzmienie:
2)Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym ( t. j. Dz. U. 2017 poz. 1868 ),

Art.4

w § 4 ust. 1 dotychczasowy pkt 3 otrzymuje brzmienie:

3)Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( t. j. Dz.U. 2017 poz.
1257),

Art.5

w § 4 ust. 2 dotychczasowy pkt 1 otrzymuje brzmienie:

1)Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw
publicznych (t. j. Dz. U. 2017 poz. 1938),

Art.6
w & 4 ust.2 dotychczasowy pkt 2 otrzymuje brzmienie:
2)Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. 2017

poz.1778),

Art.7
w § 4 ust.2 dotychczasowy pkt 3 otrzymuje brzmienie:
3)Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (t.j. Dz. U.z 2017 poz.1769 ),

Art.8
w § 4 ust.2 dotychczasowy pkt 4 otrzymuje brzmienie:
4)Ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym ( t. j. Dz. U. 2016 poz. 1828 ),

Art.9

w & 4 ust.2 dotychczasowy pkt 5 otrzymuje brzmienie:

5)Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepetnosprawnych ( t. j. Dz. U. 2018 poz. 511),



Art.10

w § 4 ust.2 dotychczasowy pkt 6 otrzymuje brzmienie:

6)Ustawy z dnia 19 czerwca 2009 r. o pomocy panstwa w sptacie niektérych kredytow
mieszkaniowych udzielonych osobom, ktére utracity prace ( t. j. Dz. U. 2016 poz. 734 ),

Art.11

w § 4 ust.2 dotychczasowy pkt 7 otrzymuje brzmienie:

7)Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej ( t.
j. Dz. U. 2018 poz. 362 ),

Art.12
w § 4ust. 2 dotychczasowy pkt 8 otrzymuje brzmienie:
8)Ustawy z dnia 10 maja 2018 r o ochronie danych osobowych

Art.13

w § 4 ust.2 po dotychczasowym pkt 9 dodaje sie pkt 10 w brzmieniu:

10)Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/45/WE ( ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych RODO)

Art.14

w §6 dotychczasowy ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3)Dyrektor w stosunku do zatrudnionych pracownikow wykonuje czynnosci w sprawach z zakresu
prawa pracy, zgodnie z art. 7 pkt 4 ustawy o pracownikach samorzagdowych z dnia 21 listopada 2008
r.(t.j. Dz. U. 2016 r poz.902),

Art.15

w § 7 ust.3 dotychczasowy pkt 2 otrzymuje brzmienie:

2)nadzor nad realizacja zadan okreslonych w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2017 poz. 1065 z pdzn. zm. ) oraz nadzor nad
realizacjg zadan wynikajacych z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa,

Art.16

w § 11 dotychczasowy ust.3 otrzymuje brzmienie:

3)W strukturze organizacyjnej PUP wyodrebnione zostaty samodzielne stanowiska pn. Stanowisko ds.
Obstugi prawnej i Stanowisko Inspektora ochrony danych

Art.17
w § 15 po punkcie 5) dodaje sie pkt 6) w brzmieniu:
6),,Stanowisko inspektora ochrony danych”,

Art.18

w § 19 dotychczasowy pkt 1 otrzymuje brzmienie:

1)organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie dziatalnosci CAZ w ramach zadari okreslonych w
ustawach: z dnia 20 kwietnia 2004r o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z
2017r, poz.1065 z pdézn. zm. ), z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych ( t. j. Dz. U. z 2018r, poz.511 ), z dnia 13 czerwca 2003
roku o zatrudnieniu socjalnym ( t. j. Dz. U. z 2016r, poz.1828);



Art.19
§ 22 otrzymuje brzmienie:
1. Do zakresu podstawowych zadan Stanowiska ds. Obstugi prawnej nalezy:
1) prowadzenie spraw w imieniu Dyrektora przed organami wymiaru sprawiedliwosci,
2) obstuga prawna Powiatowego Urzedu Pracy w Swidniku,
3) wykonywanie innych zadar z zakresu ochrony prawnej intereséw PUP.

2. Do zakresu podstawowych zadan Stanowiska Inspektora ochrony danych nalezy:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy przepiséw
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych ( RODO) oraz innych przepiséw Unii lub
panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych ( RODO) oraz
polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajgce $wiadomosé¢, szkolenia
personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie
danych ( RODO),

4) wspotpraca z organem nadzorczym,

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych ( RODO), oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji we wszystkich innych sprawach,

Art.20

w § 23 w ust.2 po dotychczasowym pkt7 dodaje sie pkt 7a i pkt 7b w brzmieniu:

7a)prowadzenie postepowan w zakresie wydania zezwolenia na prace sezonowg zgodnie z art. 88n
ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

7b) rejestracja o$wiadczen o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi, podlegajacym
wpisaniu do ewidencji oswiadczen zgodnie z art. 88z ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy,

Art.21
w § 26 w ust. 5 dotychczasowy pkt 14 otrzymuje brzmienie:
14)Obstuga elektronicznej skrzynki podawczej zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z

dnia 14 wrzednia 2011 r . w sprawie sporzadzania pism w formie elektronicznej, doreczania
dokumentéw elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentéw
elektronicznych ( t. j. Dz. U. 2018 poz. 180 )

Art.22
w § 33 po dotychczasowym pkt 21 dodaje sie pkt 22 w brzmieniu:

22)Samodzielne Stanowisko Inspektor ochrony danych - 10D

Art.23

dotychczasowy zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Swidniku tj.
schemat organizacyjny otrzymuje brzmienie nadane zatacznikiem nr 2 do niniejszej uchwaty.

Art.24

Pozostata tres¢ regulaminu nie ulega zmianie.
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