OR-0822-85/AW/24
Swidnik, dnia 22.10.2024 .

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

1. Zamawiajacy
Powiatowy Urzad Pracy w Swidniku
Aleja Lotnikéw Polskich 1
21-045 Swidnik

2. Nazwa postepowania
Swiadczenie ustug pocztowych

3. Opis przedmiotu zaméwienia

a) Formularz cenowy (zatgcznik nr 2 do zaproszenia) — wskazane
w ,Formularzu cenowym” szacunkowe ilosci przesytek kazdego rodzaju majg
charakter orientacyjny, zostaty podane na podstawie danych za okres ostatnich
12 miesiecy wytgcznie do obliczenia wartosci oferty i nie sg ilosciami obowigzujgcymi
zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie gwarantuje, ze podane iloSci zostang zrealizowane
w okresie trwania umowy, zaptata nastgpi tylko i wytgcznie za ustugi faktycznie
wykonane;

b) Projekt umowy (zatgcznik nr 3 do zaproszenia), w ktérym szczegoétowo zawarte
zostaty warunki wspétpracy.

4. Warunki udziatlu w postepowaniu

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2023 r., poz. 1640) —
opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: na podstawie
przediozonego zaswiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 6 ppkt 3;

2) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz.
507) — opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: na podstawie
o$wiadczenia w tresci formularza zapytania ofertowego.

5. Termin realizacji zamoéwienia
od 01.12.2024 r. do 30.11.2025 r.

6. Dokumenty wchodzace w skiad oferty
1) wypelniony ,,Formularz zapytania ofertowego” — zatgcznik nr 1 do zaproszenia;
2) wypetniony ,,Formularz cenowy” — zatgcznik nr 2 do zaproszenia;
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3) aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych wydane
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy
Z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2023 r., poz. 1640) — oryginat
badz kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce;

4) aktualny odpis wiasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej dotyczgcy wykonawcy — dokument ten moze by¢
ztozony poprzez pobranie przez wykonawce wydruku z wiasciwej strony internetowej
(np. w przypadku wydruku z KRS — ze strony Ministerstwa Sprawiedliwosci,

w przypadku wydruku z CEIDG - ze strony CEIDG);

5) petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy — jezeli oferte podpisujg inne
osoby niz wskazane w dokumencie rejestrowym tj. Krajowym Rejestrze Sgdowym
albo Centralnej Ewidenciji Informac;ji o Dziatalnosci Gospodarczej, do oferty nalezy
dotgczyé petnomocnictwo — oryginat bgdz kopia poswiadczona za zgodnosc¢
z oryginatem przez Wykonawce.

.,Formularz zapytania ofertowego” oraz ,Formularz cenowy” nie podlegajg uzupetnieniu.
Ztozenie w formie niezgodnej z zapisami zaproszenia bedzie skutkowac odrzuceniem
oferty.

Kryteria oceny ofert
Cena — 100%

Miejsce sktadania ofert
Oferty nalezy sktada¢ w formie:
a) pisemnej na adres:
Powiatowy Urzad Pracy w Swidniku
Aleja Lotnikéw Polskich 1
21-045 Swidnik
lub
b) w wers;ji elektronicznej (w formie skanu podpisanych dokumentéw) drogg
elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@praca.gov.pl

Oferta w formie elektronicznej moze byc¢ rowniez podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem elektronicznym, zaleca sie format pdf.

Ztozenie oferty w formie niezgodnej z powyzszymi zapisami bedzie skutkowaé
odrzuceniem oferty.

Termin skladania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 31.10.2024 r.

Oferty, ktére wptyng do zamawiajacego po wyznaczonym terminie sktadania ofert nie
bedg rozpatrywane.
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10. Informacja o sposobie uzyskania: formularza zapytania ofertowego, projektu
umowy
Przedmiotowe dokumenty zostaty upublicznione na stronie internetowej zamawiajgcego
http://pup.swidnik.ibip.pl w zakladce Zaméwienia publiczne — Zamowienia publiczne do
130 000 zt netto — ROK 2024 — ,Swiadczenie ustug pocztowych”.

11. Sposo6b porozumiewania si¢ z wykonawcami

1) Wykonawca, ktory uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczgcych tresci
niniejszego zaproszenia, powinien wystgpi¢ z zapytaniem do zamawiajgcego drogg
elektroniczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@praca.gov.pl;

2) Wszelkie wyjasnienia dotyczace zaproszenia zostang przestane do wykonawcy drogag
elektroniczng i zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego
http://pup.swidnik.ibip.pl w zakladce Zaméwienia publiczne — Zamadwienia publiczne
do 130 000 ziotych netto — ROK 2024 — ,Swiadczenie ustug pocztowych”.

12. Informacje o wyborze wykonawcy
1) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie upubliczniona na stronie
internetowej zamawiajgcego.
2) Niezwtocznie po upublicznieniu informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty,
zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym wykonawcg.

13. Informacje dodatkowe

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Wykonawcy mogg zwracac¢ sie drogg elektroniczng do zamawiajgcego z wnioskami
o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego/zaproszenia do sktadania ofert lub
szczegotowych informacji dotyczgcych przedmiotu zamowienia.

3) Zamawiajgcy moze do uptywu terminu sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ zapytania
ofertowego/zaproszenia do sktadania ofert lub szczegdtowych informacji dotyczgcych
przedmiotu zamdéwienia, w takim przypadku zamawiajgcy rozwazy czy potrzebny jest
wykonawcom dodatkowy czas na przygotowanie ofert i moze przedtuzy¢ termin
sktadania ofert.

4) Zamawiajgcy poprawia w ofercie: oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych
poprawek, inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze szczegétowymi
informacjami dotyczgcymi przedmiotu zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

5) Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia prowadzonego postepowania.

7) Kierownikowi zamawiajgcemu przystuguje prawo zamkniecia postepowania na
kazdym jego etapie bez wyboru oferty i bez podania przyczyn.

8) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny oraz mozliwos¢ niepodpisania umowy z wytonionym
Wykonawca, bez skutkdw prawnych oraz finansowych.

Strona 3z 6


http://pup.swidnik.ibip.pl/
mailto:zamowienia.publiczne@praca.gov.pl
http://pup.swidnik.ibip.pl/

9) Informacja o zamknieciu postepowania o udzielenie zamoéwienia zostanie przekazana
wykonawcom, do ktérych skierowano zapytanie ofertowe, a w przypadku zamowien
publikowanych na BIP lub stronie internetowej informacja zostanie opublikowana na
BIP lub stronie internetowej zamawiajgcego.

10) Jezeli wyboru wykonawcy dokonano poprzez wystanie zapytan ofertowych do
wykonawcéw za posrednictwem poczty elektronicznej lub pisemnie, to informacje
o udzieleniu zamdwienia przekazuje sie niezwlocznie wykonawcom, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

11) Przed podpisaniem umowy, wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oSwiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegoélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z 2022 r. poz. 835) zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do zapytania.

14. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w procesie udzielania
zamowien publicznych

W zwigzku z realizacjg wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych) dalej: RODO,

Powiatowy Urzad Pracy w Swidniku informuje o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

Tozsamos$é Administratora
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Swidniku,
reprezentowany przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Swidniku.

Dane kontaktowe Administratora

Z Administratorem moze Pani/Pan skontaktowac sie za pomocg elektronicznej skrzynki
podawczej (ESP) PUP w Swidniku, na Elektronicznej Platformie Ustug Administracji
Publicznej (ePUAP), pod adresem: /PUP_Swidnik/SkrytkaESP lub listownie piszgc na adres
siedziby: Aleja Lotnikow Polskich 1, 21-045 Swidnik.

Cel i podstawy przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu
realizacji zadan Administratora m.in.: przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, realizacji umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie
wewnetrznych regulamindw odnoszgcych sie do udzielania zamowien publicznych.

Zrédta danych osobowych

Dane osobowe s3g pozyskiwane bezposrednio od Pani/Pana lub pozyskane w zwigzku

z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego. Administrator moze pozyskiwac
Pani/Pana dane osobowe z rejestrow i ewidencji prowadzonych na podstawie aktow
prawnych, w zakresie okreslonym przepisami prawa.
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Obowiazek podania danych osobowych

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym zwigzanym z udziatem

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. W przypadku niepodania danych nie
bedzie mozliwy udziat ww. postepowaniu.

Odbiorcy danych osobowych/kategorie odbiorcéw

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty upowaznione do ich
otrzymania na podstawie przepiséw prawa lub podmioty, ktore przetwarzajg dane osobowe
w imieniu Administratora na podstawie zawartej umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych (tzw. Podmioty przetwarzajgce).

Kategorie odbiorcéw: dostawcy ustug IT, archiwa depozytowe, banki, instytucje szkoleniowe,
operatorzy pocztowi, podmioty zapewniajgce obstuge prawng urzedu.

Okres przechowywania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla
ktérego zostaty zebrane w tym roéwniez realizacji obowigzku archiwizacyjnego Administratora
wynikajgcego z przepisow prawa.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie
Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaé zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowaniu.

Uprawnienia przystugujace Pani/Panu, w zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych

osobowych:

e prawo dostepu do swoich danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych
danych,

e prawo zgdania niezwtocznego sprostowania (poprawienia) Pani/Pana danych
osobowych, jezeli sg nieprawidtowe lub zgdania uzupetnienia niekompletnych danych
osobowych,

e prawo zgdania usuniecia, ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, jezeli przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie
z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa,

e prawo wniesienia skargi, do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku
naruszenia Pani/Pana praw,

na zasadach okreslonych przepisami prawa.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych

Pytania dotyczgce przetwarzania Pani/Pana danych osobowych przez Powiatowy Urzad
Pracy w Swidniku, w tym realizacji Pani/Pana praw, mozna kierowa¢ do Inspektora Ochrony
Danych PUP w Swidniku za pomocg poczty elektronicznej na adres:
iod@swidnik.praca.gov.pl lub listownie piszgc na adres: Inspektor Ochrony Danych, Aleja
Lotnikéw Polskich 1, 21-045 Swidnik.

Jednoczesnie informujemy, Zze przedmiotowe postepowanie realizowane jest w oparciu

0 obowigzujgcy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Swidniku ,Regulamin udzielania zaméwien
publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych netto” do ktérego nie stosuje sie ustawy
prawo zamoéwien publicznych.
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Zatgczniki:
1. Formularz zapytania ofertowego
2. Formularz cenowy
3. Projekt umowy
4. Oswiadczenie o niepodleganiu sankcjom

Wiodzimierz Radek

Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy w Swidniku

/- podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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